
Администрация Крутихинского района Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«л^Г_» сентября 2022 года № /<?-/ с. Крутиха

Об утверждении Административного регламента по
предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и 
направление детей в муниципальные образовательные 
организации, реализующие основную образовательную
программу дошкольного образования»

В соответствии с Конвенцией о правах ребенка, Федеральным законом 
РФ от 24.07Л998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 
29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 
муниципальные образовательные организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования».

2. Опубликовать данное постановление в Сборнике муниципальных 
правовых актов муниципального образования Крутихинский район Алтайский 
край и разместить в сети Интернет на официальном сайте Администрации 
района: http://admin.krutiha.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его 
опубликования.

С.А. Дятлов

http://a


УтвержденПостановлением АдминистрацииКрутихинского районаот «05» сентября 2022 г. №191
Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Постановка на учет и направление детей вмуниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программы дошкольного образования»

I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»(далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества идоступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки ипоследовательность действий (административных процедур) при осуществленииполномочий по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет инаправление детей в муниципальные образовательные организации, реализующиеобразовательные программы дошкольного образования» в Крутихинском районеАлтайского края. Настоящий Административный регламент регулирует отношения,возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в РоссийскойФедерации». Круг Заявителей
1.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель(законный представитель) ребенка (далее - заявитель).1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги посредствомфедеральной государственной информационной системы «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и портал электронных услуг в сфере образования (eso.edu22.info)является родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохождениепроцедуры регистрации в федеральной государственной информационной системе«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставления государственных имуниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА).

Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется:1) непосредственно при личном приеме заявителя в комитет по образованию
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Крутихинского района;2) по телефону в комитет по образованию Крутихинского района;3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связиобщего пользования (далее - почтовой связи);4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:на ЕПГУ и/ или eso.edu22.info;на официальном сайте в комитет по образованию Крутихинского района(http://krutiha.edu22.info/index.php);5) посредством размещения информации на информационных стендах вкомитете по образованию Крутихинского района.1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о предоставлении муниципальнойуслуги;адресов комитета по образованию Крутихинского района, обращаться вкоторый необходимо для предоставления муниципальной услуги;справочной информации о работе в комитете по образованию Крутихинскогорайона;документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги иуслуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных дляпредоставления муниципальной услуги;порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получениясведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальнойуслуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлениимуниципальной услуги.Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услугии услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных дляпредоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.1.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностноелицо комитета по образованию Крутихинского района, осуществляющееконсультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информируетобратившихся по интересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонныйзвонок.Если должностное лицо комитета по образованию Крутихинского района, неможет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен бытьсообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимуюинформацию.Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетзаявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте вкомитет по образованию Крутихинского района или посредством почтовой связи;
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назначить другое время для консультаций;прийти лично.Должностное лицо комитета по образованию Крутихинского района, невправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур иусловий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно напринимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.1.6. По письменному обращению должностное лицо комитета пообразованию Крутихинского района, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги подробно в письменной форме разъясняет гражданинусведения по вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего Административногорегламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением офедеральной государственной информационной системе «Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденнымпостановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальнойуслуги и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги,осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе безиспользования программного обеспечения, установка которого на техническиесредства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения справообладателем программного обеспечения, предусматривающего взиманиеплаты, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление имперсональных данных.1.8. На официальном сайте комитета по образованию Крутихинского района,на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, размещается следующая справочная информация:о месте нахождения и графике работы комитета по образованиюКрутихинского района;справочные телефоны комитета по образованию Крутихинского района иответственных за предоставление муниципальной услуги;адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формыобратной связи комитета по образованию Крутихинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».1.9. В залах ожидания комитета по образованию Крутихинского районаразмещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставлениямуниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые потребованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.1.10. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услугиможет быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или eso.edu22.info, атакже в комитете по образованию Крутихинского района при обращении заявителялично, по телефону, посредством электронной почты или почтовой связи.



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги2.1. Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей вмуниципальные образовательные организации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования».

Наименование органа местного самоуправления,предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется комитета по образованиюКрутихинского района.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: комитетпо образованию Крутихинского района, образовательные организацииКрутихинского района.2.4. При предоставлении муниципальной услуги комитетом по образованиюКрутихинского района запрещается требовать от заявителя осуществления действий,в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги исвязанных с обращением в иные органы и организации, за исключением полученияуслуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановкана учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательнойорганизации (промежуточный результат) и направление в муниципальнуюобразовательную организацию (основной результат).Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточногорезультата по форме согласно Приложению № 1 и Приложению № 2 к настоящемуАдминистративному регламенту.Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основногорезультата по форме согласно Приложению № 3 и Приложению № 4 к настоящемуАдминистративному регламенту.2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в частипромежуточного результата - постановки на учет по форме, согласно Приложению№ 5 и Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальнойуслуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставления муниципальной услуги
2.6. Комитет по образованию Крутихинского района в течение 7 рабочих дней



со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, илив случае подачи заявления в электронном виде путем направления информации вличный кабинет на ЕПГУ и/или eso.edu22.info, результаты, указанные в пунктах2.5.1 или 2.5.3 Административного регламента.Комитет по образованию Крутихинского района в течение 1 дня со дняутверждения документа о предоставлении места в муниципальной организации сучетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляет заявителюрезультат, указанный в пункте 2.5.2 Административного регламента.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования), размещается в федеральной государственной информационнойсистеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг(функций)», в соответствующих разделах на ЕПГУ и/или eso.edu22.info,официальном сайте органа местного самоуправления Благовещенского района:Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании вРоссийской Федерации»;приказ Минпросвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утвержденииПорядка приема на обучение по образовательным программам дошкольногообразования»;приказ Минобрнауки России от 28 декабря 2015 г № 1527 «Об утвержденииПорядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации,осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программамдошкольного образования, в другие организации, осуществляющиеобразовательную деятельность по образовательным программам соответствующегоуровня и направленности» (в части перевода в муниципальную образовательнуюорганизацию по инициативе родителя (законного представителя));приказ Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утвержденииПорядка организации и осуществления образовательной деятельности по основнымобщеобразовательным программам - образовательным программам дошкольногообразования» (в части количества детей в отдельных группах или отдельныхобразовательных организациях);В части предусмотренного федеральным законодательством права навнеочередное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги:Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуреРоссийской Федерации»;Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей вРоссийской Федерации»;Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственномкомитете Российской Федерации»;Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях



сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесенииизменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 г. №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих исотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих ввыполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РоссийскойФедерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г.№ 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим исотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим вконтртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок иобщественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РоссийскойФедерации»;постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. №936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащихи сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы,уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе стерроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших безвести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебныхобязанностей».Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальнойзащите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы наЧернобыльской АЭС»;постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защитеграждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы наЧернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»;Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах посоциальной поддержке семей»;Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «Одополнительных мерах государственной поддержки инвалидов».
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответ-ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-ной услуги

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном видесогласно Приложению № 7 или на бумажном носителе согласно Приложению № 8 кнастоящему Административному регламенту и документы в соответствии спунктами 2.8.2-2.8.8 настоящего Административного регламента, в том числе в видеприлагаемых к заявлению электронных документов. В случае направлениязаявления посредством ЕПГУ и/или eso.edu22.info формирование заявленияосуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ и/илиeso.edu22.info без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либоиной форме.2.8.2. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного



представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранногогражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии состатьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовомположении иностранных граждан в Российской Федерации».При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или eso.edu22.infoпередаются те данные о документе, удостоверяющем личность заявителя, которыебыли указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи вЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса сиспользованием СМЭВ.2.8.3. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).2.8.4. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (принеобходимости).2.8.5. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группеоздоровительной направленности (при необходимости).2.8.6. Документ, подтверждающий наличие права на специальные мерыподдержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (принеобходимости).2.8.7. Документ, содержащий сведения о месте пребывания, местефактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрацииребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленнойтерритории).В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один изследующих способов направления результата предоставления муниципальнойуслуги:в форме уведомления по телефону, электронной почте;на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронногодокумента в Уполномоченном органе и/или высланного по почтовому адресу,указанному в заявлении.2.9. Дополнительно заявитель может получить результат предоставленияуслуги на ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заявления о получении информированияпо заявлению для направления, поданному на бумажном носителе.2.10. Для направления родители (законные представители) ребенкадополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права наспециальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей(при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка,выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрацииребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территориипо собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенкапо месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территорииродитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащийсведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.2.11. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностраннымигражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законностьпредставления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя напребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица безгражданства все документы представляют на русском языке или вместе с



заверенным переводом на русский язык.Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местногосамоуправления и иных органов и организаций, участвующих впредоставлении муниципальных услуг
2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иныхорганов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг вслучае обращения:свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории РоссийскойФедерации;свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по меступребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения оместе пребывания, месте фактического проживания ребенка.2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать отзаявителя:2.11.1. Предоставление документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающиев связи с предоставлением муниципальной услуги.2.11.2. Предоставление документов и информации, которые всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации инормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовымиактами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальнуюуслугу и иных органов и организаций, участвующих в предоставлениимуниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления опредоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранеекомплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;



выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочногоили противоправного действия (бездействия) должностного лица комитета пообразованию Крутихинского района, служащего, работника организации,предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем вписьменном виде за подписью руководителя комитета по образованиюКрутихинского района, либо руководителя организации, предусмотренной частью1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства;предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, еслинанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимымусловием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иныхслучаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной) услуги припредоставлении заявления на бумажном носителе
2.12. При предоставлении заявления на бумажном носителе, основаниями дляотказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, являются:- предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя)согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с учетом сроковисправления недостатков со стороны заявителя;- предоставленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки,исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставлении муниципальной услуги
2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услугине предусмотрено.2.14. Основания для отказа в предоставлениимуниципальной услуги в части промежуточного результата - постановка на учет:- заявитель не соответствует категориилиц, имеющих право на предоставление услуги;- предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8.настоящего Административного регламента;- предоставленные документы или сведения утратили силу на моментобращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителязаявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числев интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо



неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);- предоставление неполной информации, в том числе неполного комплектадокументов (при подаче заявления в электронном виде);- заявление о предоставлении услуги подано в орган местногосамоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставлениеуслуги (при подаче заявления на бумажном носителе).Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в частиосновного результата - направления - не предусмотрено.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями,участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или инойоплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-ципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такойплаты
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления набумажном носителе
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении промежуточногорезультата предоставления муниципальной услуги в комитете по образованиюКрутихинского района, составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальнойуслуги, в том числе в электронной форме
2.19. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежатрегистрации в комитете по образованию Крутихинского района, в течение 1рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.



В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на бумажномносителе, с учетом срока исправления недостатков, комитет по образованиюКрутихинского района, не позднее одного рабочего дня, следующего за последнимднем, установленным для исправления недостатков, направляет заявителю решениеоб отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги по форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящемуАдминистративному регламенту.
Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприем заявлений и документов на бумажном носителе, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставлениямуниципальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство дляграждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественноготранспорта.В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи результатовпредоставления муниципальной услуги, организовывается стоянка (парковка) дляличного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой(парковкой) с заявителей плата не взимается.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) длябесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, атакже инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством РоссийскойФедерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) де- тей-инвалидов.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями,тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, инымиспециальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственныйдоступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание комитета по образованию Крутихинского районадолжен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащейинформацию: наименование;местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения; системойоповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказанияпервой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.



Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещения в помещении, а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важныхмест полужирным шрифтом.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),бланками заявлений, письменными принадлежностями.Места приема заявителей оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должностиответственного лица за прием документов; графика приема заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должнобыть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа кнеобходимым информационным базам данных, печатающим устройством(принтером) и копирующим устройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольнуютабличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) идолжности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), вкотором предоставляется муниципальная услуга;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортноесредство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям ипомещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальнойуслуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информациизнаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; допусксурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляютсямуниципальная услуги;оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получениюими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальнойуслуги являются:



наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходепредоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационныхсетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовойинформации;возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или eso.edu22.info;возможность получения заявителем информации о последовательностипредоставления места в муниципальной образовательной организации, в том числе сиспользованием ЕПГУ и/или eso.edu22.info.2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальнойуслуги являются: своевременность предоставления муниципальной услуги всоответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящимАдминистративным регламентом;минимально возможное количество взаимодействий гражданина сдолжностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и ихнекорректное (невнимательное) отношение к заявителям;отсутствие нарушений со стороны комитета по образованию Крутихинскогорайона установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)комитета по образованию Крутихинского района, его должностных лиц,принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогамрассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичномудовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенностипредоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявленийпосредством ЕПГУ и/или eso.edu22.info.2.24. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления,документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовымиактами для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредствомЕПГУ и/ или eso.edu22.info.Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться наЕПГУ и/или eso.edu.info в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённойучётной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнитьпредложенную интерактивную форму заявления.Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя инаправляется в комитет по образованию Крутихинского района, посредствомСМЭВ. Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможностьприкрепления в электронном виде документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписьюуполномоченного органа (организации).Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5



настоящего Административного регламента, направляются заявителю в личныйкабинет на ЕПГУ и/или eso.edu22.info в форме уведомлений по заявлению.В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или eso.edu22.info,результат предоставления муниципальной услуги также может быть выданзаявителю на бумажном носителе в комитете по образованию Крутихинскогорайона.2.25. При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами 2.8.3-2.8.8, через ЕПГУ, такие документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig.Электронные документы должны обеспечивать:- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числеособенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур вне зависимости отформы
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;получение сведений посредством СМЭВ;рассмотрение документов и сведений;принятие решения;выдача промежуточного результата;внесение основного результата муниципальной услуги в реестр юридическизначимых записей.Описание административных процедур представлено в Приложении № 10 кнастоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни-ципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или eso.edu22.info
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю дополнительно обеспечиваются:получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальнойуслуги в электронной форме;формирование заявления в электронной форме;получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления,поданного в иных формах, по запросу заявителя;осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) в



комитете по образованию Крутихинского района, либо действия (бездействие)должностных лиц комитета по образованию Крутихинского района,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий)вне зависимости от формы оказания услуги

3.3. Формирование заявления.Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/илиeso.edu22.info или подано на бумажном носителе.Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительнойподачи заявления на бумажном носителе.При формировании заявления в электронной форме после заполнениязаявителем каждого из полей электронной формы заявления осуществляетсяформатно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поляэлектронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленнойошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме заявления.При формировании заявления на ЕПГУ и/или eso.edu22.info заявителюобеспечивается:а) возможность сохранения ранее введенных в электронную формузаявлениязначений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновенииошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную формузаявления;б) возможность автоматического заполнения полей электронной формызаявления на основании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА;в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введенной информации;г) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или eso.edu22.info кзаявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или eso.edu22.info.Сформированное на ЕПГУ и/или eso.edu22.info заявление направляется врегиональную информационную систему доступности дошкольного образования(далее - РГИС ДДО) посредством СМЭВ.3.4. После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становитсядоступным для должностного лица комитета по образованию Крутихинскогорайона, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственноедолжностное лицо). При этом заявителю на ЕПГУ и/или eso.edu22.info направляетсяуведомление «Заявление передано в региональную систему доступностидошкольного образования».Заявление зарегистрировано. _____________ (указывается дата и времярегистрации заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером____________(указывается уникальный номер заявления в региональнойинформационной системе). Ожидайте рассмотрения заявления в течение 7 дней».3.5. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяетналичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или eso.edu22.info, спериодом не реже 2 раз в день.



3.6. Ответственное должностное лицо комитета по образованиюКрутихинского района обеспечивает:а) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случаеего поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первыйрабочий день прием в работу заявления о предоставлении муниципальной услуги.При этом заявителю на ЕПГУ и/или eso.edu22.info направляется уведомление«Начато рассмотрение заявления».В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителюсообщается об этом в форме уведомления на ЕПГУ и/или eso.edu22.info «Дляподтверждения данных заявления Вам необходимо представить в _______________(указывается место представления документов) в срок________(указывается срокпредставления документов) следующие документы: _______________ (указываетсяперечень подтверждающих документов, которые должен представить заявитель)».Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 3 дней со днясообщения, в том числе, поступления соответствующего уведомления, принесоблюдении которого следует отказ в соответствии с пунктами 2.12. и 2.14настоящего Административного регламента.б) рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результатарассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомленияна ЕПГУ и/или eso.edu22.info «Ваше заявление рассмотрено.Индивидуальный номер заявления _________________ . Ожидайте направления ввыбранную образовательную организацию после _________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» (положительный промежуточныйрезультат услуги) либо «Вам отказано в предоставлении услуги по текущемузаявлению по причине _____________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо(указывается порядок действий, который необходимо выполнитьзаявителю для получения положительного результата по заявлению).»(отрицательный промежуточный результат услуги).При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест вобразовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по даннымРГИС ДДО) заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУи/или eso.edu22.info «В настоящее время в образовательных организациях,указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующих запрашиваемым взаявлении условиям. Вам может быть предложено место в___________(указываетсяперечень образовательных организаций, в которых могут быть предоставлены местапри наличии возможности). В случае согласия на получение места в даннойобразовательной организации, Вам необходимо изменить в заявлении длянаправления перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных дляприема».При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест вобразовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по даннымРГИС), после утверждения документа о направлении, содержащего информацию обопределении места для ребенка и внесение реквизитов данного документа в РГИСзаявителю на ЕПГУ и/или eso.edu22.info заявителю направляется уведомление «Вампредоставлено место в образовательной организации ______________ (указываютсяназвание организации, данные о группе) в соответствии с (указываются реквизиты



документа о направлении ребенка в дошкольную образовательнуюорганизацию). Вам необходимо (описывается порядок действия заявителя после выставлениястатуса с указанием срока выполнения действия). (положительный основнойрезультат услуги)».3.7.Заявителю обеспечивается возможность получения результатапредоставления муниципальной услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подачезаявления на ЕПГУ или при запросе о получения информации о заявлениях,поданных в иной форме, в виде уведомления на eso.edu22.info при подаче заявленияна eso.edu22.info, в обезличенном виде на сайте или стенде комитета пообразованию Крутихинского района. В случае необходимости заявитель можеттакже получить результат в виде выписки из документа о направлении при личномобращении в комитет по образованию Крутихинского района.Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросупредоставлена возможность получения информации о ходе рассмотрения заявленияи о результатах предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и/илиeso.edu22.info.Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА вроли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью,выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям,поданным на личном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открытьинтерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заявление.3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется всоответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органов исполнительнойвласти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления имигосударственных услуг, а также применения результатов указанной оценки какоснования для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей,утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителей территориальных органов федеральных органов исполнительнойвласти (их структурных подразделений) и территориальных органовгосударственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетомкачества предоставления государственных услуг, руководителеймногофункциональных центров предоставления государственных и муниципальныхуслуг с учетом качества организации предоставления государственных имуниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки какоснования для принятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей.3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы нарешения, действия или бездействие комитета по образованию Крутихинскогорайона, должностного лица комитета по образованию Крутихинского района, либомуниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной



информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного)обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлениигосударственных и муниципальных услуг».
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-тате предоставления муниципальной услуги документах в бумажной форме

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться вкомитет по образованию Крутихинского района с заявлением с приложениемдокументов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток иошибок указаны в пункте 2.12. настоящего Административного регламента.3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующемпорядке:3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично вкомитет по образованию Крутихинского района с заявлением о необходимостиисправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.3.12.2. Комитет по образованию Крутихинского района при получениизаявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела, рассматриваетнеобходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиесярезультатом предоставления муниципальной услуги.Комитет по образованию Крутихинского района обеспечивает устранениеопечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги.Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочихдней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящегоподраздела.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнениемответственными должностными лицами положений регламента и иныхнормативных правовых актов, устанавливающих требования кпредоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящегоАдминистративного регламента, иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,осуществляется на постоянной основе должностными лицами комитета пообразованию Крутихинского района, уполномоченными на осуществление контроляза предоставлением муниципальной услуги.Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,устная и письменная информация специалистов и должностных лиц комитета пообразованию Крутихинского района.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:



решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги;выявления и устранения нарушений прав граждан;рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращенияграждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностныхлиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверокполноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе по-рядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муници-пальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых плановработы комитета по образованию Крутихинского района, утверждаемыхруководителем комитета по образованию Крутихинского района. При плановойпроверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролюподлежат:соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;соблюдение положений настоящего Административного регламента;правильность и обоснованность принятого решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги.Основанием для проведения внеплановых проверок являются:получение от государственных органов, органов местного самоуправленияинформации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативныхправовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Алтайскогокрая и нормативных правовых актов органов местного самоуправленияКрутихинского района;обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в томчисле на качество предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальнойуслуги4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийположений настоящего Административного регламента, нормативных правовыхактов Алтайского края и нормативных правовых актов органов местногосамоуправления Крутихинского района осуществляется привлечение виновныхлиц к ответственности в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.Персональная ответственность должностных лиц за правильностьи своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностныхрегламентах в соответствии с требованиями законодательства.



Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений иорганизаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлятьконтроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информациио ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершенияадминистративных процедур (действий).Граждане, их объединения и организации также имеют право:направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качествапредоставления муниципальной услуги;вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящегоАдминистративного регламента.4.6. Должностные лица комитета по образованию Крутихинского районапринимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины иусловия, способствующие совершению нарушений.Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан,их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших этизамечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также ихдолжностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий(бездействия) комитета по образованию Крутихинского района, должностных лицкомитета по образованию Крутихинского района, муниципальных служащих, вдосудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные нарассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалобазаявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться сжалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:в комитет по образованию Крутихинского района - на решение и (или)действия (бездействие) должностного лица комитета по образованиюКрутихинского района, руководителя организации, подведомственной комитету пообразованию Крутихинского района.в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие)должностного лица комитета по образованию Крутихинского района, руководителяорганизации, подведомственной комитету по образованию Крутихинского района;В комитете по образованию Крутихинского района определяютсяуполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.



Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и/или eso.edu22.info
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается наинформационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайтекомитета по образованию Крутихинского района, ЕПГУ и/ или eso.edu22.info, атакже предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либов письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, приня-тых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) комитета по образованию Крутихинского района, а также егодолжностных лиц регулируется:Федеральным законом № 210-ФЗ;Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г.№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе,обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуниципальных услуг».



Должность и ФИО сотрудника

Приложение № 1 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направление детейв муниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программыдошкольного образования»
Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата муници-пальной услуги (постановка на учет) в электронной форме

Статус информирования: Заявление рассмотреноКомментарий к статусу информирования:«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления .Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после(указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении)..»



Приложение № 2 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»
Форма решения о предоставлении промежуточного результата муниципаль-ной услуги (постановка на учет) в бумажной форме

Комитет по образованию Крутихинского района
Кому

РЕШЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление де-тей в муниципальные образовательные организации, реализующие образователь-ные программы дошкольного образования» в части постановки на учет
от_______ №________________________________________________________

Рассмотрев Ваше заявление от ___________№ ______ и прилагаемые к немудокументы, комитетом по образованию Крутихинского района принято решение:поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося впредоставлении места в муниципальной образовательной организации/(перечислить указанные в заявлении параметры)



Должность и ФИО сотрудника

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставлениямуниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальныеобразовательные организации, реализующие образовательные программыдошкольного образования»
Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги (направление вмуниципальную образовательную организацию) в электронной форме

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательнуюорганизацию
Комментарий к статусу информирования:«Вам предоставлено место в _________________________ (указываютсяназвание дошкольной образовательной организации, данные о группе) всоответствии с_____ (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).Вам необходимо ______________ (описывается порядок действиязаявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия)».



Должность и ФИО сотрудника

Приложение №4 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направление детейв муниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программыдошкольного образования»
Форма решения о предоставлении муниципальной услуги(направление в му-ниципальную образовательную организацию) в бумажной форме

Комитет по образованию Крутихинского района
Кому

РЕШЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление де-тей в муниципальные образовательные организации, реализующие образователь-ные программы дошкольного образования» в части постановки на учет (в бумаж-ной форме)
от_______ №________________________________________________________

Вам предоставлено место в ________________ (указываются название дошкольной образовательной организации), в группе (направленность, с указаниемвида для групп компенсирующей и комбинированной направленности и профилягруппы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимомпребывания (указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения пообразовательной программе (указываются наименование и направленностьобразовательной программы (при наличии))на языке (указываетсясоответствующий язык образования)/для осуществления присмотра и уходав соответствии с_________(указываются реквизиты документа о направленииребенка в дошкольную образовательную организацию).Вам необходимо____________(описывается порядок действия заявителяс указанием срока выполнения действия).



Должность и ФИО сотрудника

Приложение №5 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»
Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результатамуниципальной услуги (постановки на учет) в электронной форме

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги
Комментарий к статусу информирования:«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению попричине ___________ (указывается причина, по которой по заявлениюпринято отрицательное решение).Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, которыйнеобходимо выполнить заявителю для получения положительного результата позаявлению)».



от

Приложение №6 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направление детейв муниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программыдошкольного образования»

Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результатамуниципальной услуги (постановки на учет) в бумажной форме
Комитет по образованию Крутихинского района

Кому
РЕШЕНИЕОб отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет инаправление детей в муниципальные образовательные организации, реализующиеобразовательные программы дошкольного образования» в части постановки научет (в бумажной форме)

№
Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине________________(указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).Вам необходимо_________________(указывается порядок действий,который необходимо выполнить заявителю для получения положительногорезультата по заявлению).



Приложение №7 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направление детейв муниципальные образовательные организации,реализующие образовательные программыдошкольного образования»
Форма заявления о предоставлении муниципальной услугив электронном виде

(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), данные
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, почтовый

адрес, адрес электронной
почты)

ЗАЯВЛЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги в электроном виде№п/п Перечень вопросов Ответы
1. Вы являетесь родителем илизаконнымпредставителем ребенка

Родитель Законныйпредставитель
Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: фамилия, имя,отчество (при наличии); паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когдавыдан)Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном видемогут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление правребенка.Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законныхпредставителей) (телефон, адрес электронной почты при наличии)

2.
Персональные данные ребенка, на которого подается заявление опредоставлении услуги:фамилия, имя, отчество (при наличии); дата рождения;реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа,удостоверяющего личность ребенка; адрес места жительства.При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данныезаполняются автоматически.



3. Желаемые параметры зачисления:Желаемая дата приема;язык образования (выбор из списка);режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);направленность группы (выбор из списка);Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе группкомпенсирующей направленности);Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении поадаптированной программе (при наличии);Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе группоздоровительной направленности)Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительнойгруппы (при наличии).В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группыдополнительно может быть предоставлен в электронном видесоответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированнойподписью организации его выдавшей;реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (принеобходимости). Дополнительно может быть предоставлен в электронном видесоответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированнойподписью организации его выдавшей;образовательные организации для приема (предоставляется по выборусогласно приложению к настоящему Административному регламенту всоответствии с закреплением территорий за определенными образовательнымиорганизациями)
Перечень дошкольныхобразовательных организаций,выбранных для приема

множественный выбор из спискамуниципальных образовательных организаций,а также иных организаций в рамкахсоглашений, в том числе о государственно-частном, муниципально-частном партнерстве,в муниципальном образовании (списокформируется в региональных информационныхсистемах), отнесенных к адресу проживанияребенка, с указанием порядка приоритетностивыбранных дошкольных образовательныхорганизаций; максимальное число дошкольныхобразовательных организаций, которыеможно выбрать, определяется органомуправления в сфере образования
Согласие на направление в другие дошкольныеобразовательные организации вне перечня дошкольныхобразовательных организаций, выбранных для приема,если нет мест в выбранных дошкольныхобразовательных организациях

бинарная отметка«Да/Нет», поумолчанию - «Нет»

Согласие на общеразвиваю- бинарная отметка «Да/Нет» может запол-



щую группу

Согласие на группу присмотраи ухода Согласие накратковременный режимпребывания Согласие на группуполного дня

нятъся при выборе группы необщеразвивающей направленности, поумолчанию - «Нет» бинарная отметка«Да/Нет», по умолчанию- «Нет»бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию- «Нет», может заполняться при выборережимов более 5 часов в деньбинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию- «Нет», заполняется при выборе группы порежиму, отличному от полного дня4. Есть ли у Вас другие дети(брат (-ья) или сестра (-ы)ребенка, которому требуетсяместо), которые ужеобучаются в выбранных дляприема образовательныхорганизациях?

да нет

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они)обучаются.
5. Есть ли у Вас право наспециальные меры поддержки(право на внеочередное илипервоочередное зачисление)

да нет

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующийдокумент, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации еговыдавшей.



документы, которые представил заявитель

Приложение №8 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»
ЗАЯВЛЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе

Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные(реквизиты документа, подтверждающего представительство), как родитель(законный представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося впредоставлении места в образовательной организации в муниципальнойобразовательной организации, а также направить на обучение с (желаемая датаобучения) в муниципальную образовательную организацию (наименованиеобразовательной организации) с предоставлением возможности обучения(указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленностьгруппы, реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (приналичии)).(ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении(документа, удостоверяющего личность), проживающего по адресу (адрес местажительства).
При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организациипрошу направить на обучение в следующие по списку образовательныеорганизации (указываются в порядке приоритета).
В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право навнеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу вовнеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы,подтверждающие право, прилагаются.В образовательной организации (наименование образовательнойорганизации из указанной в приоритете) обучается брат (сестра) (ФИО ребенка,в отношении которого подается заявление) - ФИО (брата (сестры).
Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (приналичии) родителей (законных представителей).
Приложение:



(Подпись)

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщитьмне: по телефону:_______;по почтовому адресу:_________;по адресу электронной почты:_____________;(нужное вписать)
(заявитель)

Дата: «__» 20_ г.



Сведенияоб электронной подписи

Приложение №9 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления услуги

Комитет по образованию Крутихинского района Кому
РЕШЕНИЕОб отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет инаправление детей в муниципальные образовательные организации, реализующиеобразовательные программы дошкольного образования» в части постановки научет (в бумажной форме)

Дополнительная информация:_________________________________ .
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением опредоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в уполномоченный орган, атакже в судебном порядке.
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

от №
Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые кнему документы, комитетом по образованию Крутихинского района приняторешение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

№ пункта админи- Наименование основания для Разъяснение причин отка-стративного ре- отказа в соответствии со стан- за в приеме и регистрациигламента дартом документов



Приложение №10 к Административномурегламенту предоставления муниципальнойуслуги «Постановка на учет и направлениедетей в муниципальные образовательныеорганизации, реализующие образовательныепрограммы дошкольного образования»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муници-пальной услугиОснование дляначалаадминистративнойпроцедуры

Содержание административныхдействий Сроквыполненияадми-нистра-тивныхдействий

Должностное лицо,ответственное завыполнениеадминистративногодействия

Местовыполнения админи-стратив-ногодействия/используемаяинформационнаясистема

Критериипринятиярешения

Результатадмини-стратив-ногодействия,способфиксации

1 2 3 4 5 6 71. Прием и регистрация заявления
Поступление заяв- Прием и проверка комплектности 1 день Ответственноеления и документов документов на должностное лицодля предоставления наличие/отсутствие оснований для Комитета по образованиюмуниципальной отказа в приеме документов, Крутихинского районауслуги комитет предусмотренных пунктом 2.12



по образованиюКрутихинскогорайона
Административного регламентаИнформирование заявителя оналичии оснований для отказа вприеме документовпредусмотренных пунктом 2.12Административного регламента (припоступлении заявления набумажном носителе)Проверка информации (данных)заявления для направления наналичие дублированнойинформации (данных) по даннымсвидетельства о рождении илидокумента, удостоверяющеголичность ребенка (серия, номердокумента и дата рождения). Приположительном прохождениипроверки формируется статусинформирования «Заявлениепринято к рассмотрению», приналичии дублированнойинформации формируется статусинформирования «Отказано впредоставлении услуги» суказанием причины отказа. (припоступлении заявления вэлектронном виде)

1 день

В случае непредставления втечение указанного сроканеобходимых документов (сведенийиз документов), не исправлениявыявленных нарушений,формирование и направлениезаявителю

В тот жедень, чтои прием ипроверкаком-



способами, указанными в заявлении,поданном на бумажном носителе,уведомления об отказе в услуге суказанием причин отказа.

плект-
ности

В случае отсутствия оснований дляотказа в приеме документов,предусмотренных пунктом 2.12.Административного регламента, атакже отказа в услуге в частипромежуточного результата в видепостановки на учет, регистрациязаявления в электронной базеданных по учету документов

В тот жедень, чтои прием ипроверкакомплект-ности

2. Получение сведений посредством СМЭВ
пакет
зарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностному ли-
ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги

автоматическое формированиезапросов и направлениемежведомственных запросов ворганы и организации, указанные впункте 2.3 Административногорегламента

1 день

автоматическое получение ответовна межведомственные запросы,формирование полного комплектадокументов

5 дней

3. Рассмотрение документов и сведенийПакетзарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностному лицу,ответствен-

Проведение соответствиядокументов и сведений требованиямнормативных правовых актовпредоставления муниципальнойуслуги

1 день
Ответственноедолжностное лицокомитета по образованиюКрутихинского района



ному запредоставлениемуниципальнойуслуги 4. Принятие решенияпроект результатовпредоставлениямуниципальнойуслуги по формамсогласноприложениям №1,2,3,4,5,6 кАдминистративномурегламенту

Принятие промежуточного решенияо предоставлении муниципальнойуслуги (при поступлении заявленияна бумажном носителе) В тот жедень, чтои рас-смотрениедокументов исведений

Ответственноедолжностное лицокомитета по образованиюКрутихинского района вчасти промежуточногорезультата, в частиосновного результатапринятие решениясогласно нормативнымправовым актамАлтайского краяПринятие промежуточного решенияо предоставлении муниципальнойуслуги (при поступлении заявленияв электронном виде) В деньрас-смотрениядокумен-тов исведенийФормирование решения опредоставлении муниципальнойуслуги
Всоответствие сжелаемойдатойприемаприналичиисвободных



мест5.Выдача результатаформирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанного впункте 2.5Административногорегламента, в формеэлектронногодокумента в РГИСДДО

Регистрация каждого результатапредоставления муниципальнойуслуги В тот жедень, чтоипринятиерешения

Ответственноедолжностное лицокомитета по образованиюКрутихинского районаНаправление заявителюуведомлений о ходе рассмотрениязаявления, о предоставлениимуниципальной услуги в личныйкабинет на ЕПГУ и/илиeso.edu22.info (в случае подачитакого заявления посредством ЕПГУи/или eso.edu22.info или по запросузаявителя в рамках услуги«Подписаться на информированиепо заявлениям, поданным на личномприеме»)

В тот жедень, чтоипринятиерешения
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